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 2 

҅ɻ  

ҡ - Ѓḷɻ Є

ҡ Їᶱᶳ Ѓḷɻ Є

ҡ Ѓḷɻ Єᴗҟᶕ Ї ҡ

ɻ ꜙ ᶱ ꜙɼ ҡ

ɼ 

ԑɻ  

2. 1ɻ ᴌ  

ɛIBM PC ҏװ  

ɛ1GװҏῪ  

ɛ30Gװҏ  

ɛ ҏװ768*1024 ⅎ  

2. 2ɻ ᴌ  

2.2.1 ᵲ  

Windows 2000ɻWindows XPɻWindows 7ɻWindows Vista ᵲ

ɼ 

2.2.2 ᴌ 

Office 2007 ҏװ  
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Ҏɻ  

3.1 ᴗҟЃ2014 6 ╦ Є 

ҿԋ ҿᴗҟ ᶱ Ḉ ꜙ Їҡ

Ⱶҟꜙ ꜙ ᶱ ԋ ɼ

Ї2014װ 6 Ӑ╦ Ѓḷɻ Є ᴗҟЇ Ӑ

╦ ᾨ ᴓЇ └ ҡ

Ѓwww.12398jl.comЄ ɼ

ҒḈЇ Ї ғ ϼ 

http://www.12398jl.com/
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3.1.1 ᵲ  
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3.1.2 ᴓ 

ü ᾨ Ї ҅ ҏ ₵Ņ

ņҐ Ņ ᴓņЇ Ґ Е 

 

ü ᴓḪ Ї ₵Ņ ņ Ґ Е 

 

ü ᴓᵣ Ї ₵ŅḦ ņЇ ᴓ ɼ

Ґ ЕЃ ҅ ᴓᵣ ЇװḈ

Є 
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3.1.3  

ü Ņ3.3 ᴗҟņ ɼ 

3.1.4  

ü ᾨ Ґ Ї ₵ ҅ Ņ ņŀ

Ņ ņЇ Ґ Е 

 

ü Ӑ╦ ᴓ ᴌЃ ᴓ ᴌ ҿЕdb.mdbЄЇ

₵Ņ ņ Ї Ґ Е 

 

ü Ḫ Ї Ґ Е 
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3.2 ᴗҟ 

3.2.1 ᵲ  

 

3.2.2  

ü ᾨ ₵ Ї Ґ Е 



 9 

 

ü ᴰ ꜠ Ї Ї ᴰ

Ґ ꜠ Ї ₵Ņ ņ Ї Ґ Е 

 

ü ₵Ņ ņ ᴰ ꜠ Ї ᴰ ꜠

₴ Ѓḷɻ Є Ӏ ɼЃ ”ԓ

Ї Ḧ Ї ɼЄ
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3.3 ᴗҟ 

3.3.1 ᵲ  
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3.3.2  

a)  ᾨ ҡ ɼ 

ü ῇ www.12398jl.com, Ї Ґ Е 

 

ü Ҳ ₵<Ґ ᴌ >ɼ Ґ Е 

 

 

ü ₵Ņ Ѓḷɻ Є ņ Ї

Ґ Е 

 

ü ₵Ņ ņ Ѓ Ґ Є 

http://www.12398jl.com/
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ü ԓ Ғ Ї ᴰ₴ Ҳ Ї ₴

₵ install Ѓ Ґ Є 

 

ü ₴ Ҳ ₵Ņ ņЃ Ґ Є 
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ü ҅ Ї ᴰ Ї ”ԓ ҏЇ

Ḧ Ї ɼ ₴ Ņ

Ѓḷɻ Є ņ Ѓ Ґ ЄЕ 

 

ü Ї ₵ ᶕ ɼ 

ɻ  

 ⌡ Е ɻ ḷɻ ‼Ғ Ї װ

ᴗҟ Ѓḷɻ Є

⌡ ɼ 
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ᶡ ЕЃ1Є Aᴗҟ Е ԑ ɻ ḷҎ Ї Ӎ

ᴗҟ ҅ΐ ҩү ҩү ɼ 

Ѓ2Є Bᴗҟ Е ԑ ɻ ḷҎ Ї Ї

Ӎ ᴗҟ ҅ΐ Ҏү Ҏү ɼ 

 

ü ₵ Ѓḷɻ Є Ї Ґ Е 

 

ü ₵Ņ ņЃ Ґ Є:  

 

ü ₴ ∆ Ḫ Е 

Ѓ1Є ∆ Ḫ Е   Ḫ ɼ Ґ Е 

 

Ѓ2Є ∆ Ḫ Е ╦װ   Ḫ ɼ Ґ Е 
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4.1 ᴗҟ  

ü ₵Ņ ņ Ї Ґ Е 

 

ü ᶱ ῇ Ї ה Ї

∆װ ᶱ ῇ ɼ װ ₵Ņ ņ Ї

Ґ Е 

 

ü Ӏ Ї Ґ Е 
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4.1.1  

ü Ḫ   Ḫ Ї ₵

∆ Ҳ Ņ ņЇ Ґ Е 
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4.1.2  

ü Ї ₵Ņ ש ָ ņЇ Ґ Е 

 

4.1.3 ש ָ  

ü ᾨЇ   ש ָ ῗḪ ɼ 

ü Ї ₵Ņ ₴ ָ word ņ Ї Ņ(2015-X-X

).docņЇ1ɻ Ї2ɻ ָ Ї3ɻ ῎ Ї4ɻ

ɼ 

ü Ї ₵Ņ ꜘņ ῇ ɼ Ґ Е 
































